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Nomor: 01/MEI-8/2025  
Hal: Pengajuan Pembelian Barang  

Kepada Yth,  
PT Maju Jaya
Jl. Imam Bonjol No.15, Jakarta Barat

Dengan hormat,  

Dalam rangka mendukung operasional perusahaan kami, dengan ini kami mengajukan permintaan pembelian barang sebagai berikut:
1. Nama Barang: [Nama Barang]
Jumlah: [Jumlah]
Spesifikasi: [Spesifikasi Barang]
Merek: [Merek Barang]
Estimasi Biaya: @ Rp [Estimasi Harga]

2. Nama Barang: [Nama Barang]
Jumlah: [Jumlah]
Spesifikasi: [Spesifikasi Barang]
Merek: [Merek Barang]
Estimasi Biaya: @ Rp [Estimasi Harga]  

Kami berharap agar pengajuan ini dapat segera diproses, dan barang yang dimaksud dapat tersedia sesuai waktu yang ditentukan. Kami siap memberikan informasi tambahan apabila diperlukan.

Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Divisi Administrasi & Keuangan
PT Ekuivalen



[Tanda Tangan]  
[Nama Penanggung Jawab] 
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